Regulamin pracy biblioteki szkolnej w Szkole Podstawowej im. Orta Biatego w Sokotowicach

Zalacznik do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej
im. Orta Biatego w Sokotowicach
Nr 2020/XI11/3

Regulamin pracy biblioteki szkolnej

w Szkole Podstawowej im. Orla Bialego w Sokolowicach

Niniejszy regulamin zostatl uchwalony na podstawie art. 103 pkt 2, art. 104 pkt 1-5 ustawy z
14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910)

I. Zagadnienia ogélne

§ 1.1. Biblioteka szkolna jest osrodkiem edukacji czytelniczej, informacyjnej i medialnej
ucznidow oraz o$rodkiem informacji dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

2. Biblioteka szkolna stuzy realizacji programu nauczania iwychowania, wspiera
doskonalenie ~ zawodowe  nauczycieli,  uczestniczy = w przygotowaniu  uczniéw
do samoksztalcenia oraz w petlnieniu podstawowych funkcji  szkoty: ksztalcgco-
wychowawczej, opiekunczej i kulturalno - rekreacyjnej.

3. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.

I1. Funkcje biblioteki

§ 2. 1Biblioteka stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji 0 wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych si¢
w szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadza nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotow, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupetniajacych
programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidéw, nauczycieli 1 rodzicow.

I11. Organizacja biblioteki
§ 3.1. Bezposredni nadzor nad praca biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:
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1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki;

2) zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.

2. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni i czytelni.

3. Biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:

1) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli;

2) podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego;

3) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,

4) lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego;

5) literatur¢ popularnonaukowa i naukowa;

6) wybrane pozycje z literatury pigknej;

7) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;

8) odpowiednig prase dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli;

9) materiaty audiowizualne.

4. Strukture szczegétowa zbioréw determinuja: profil szkolny, zainteresowania

uzytkownikéw, mozliwo$¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek, zasobno$¢ zbiorow tych

bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne.

5. Prasa i ksiegozbior podreczny udostepniane sg w czytelni i do pracowni na zajecia.

6. Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz. Zasady zatrudniania nauczycieli

bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

7. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacjg roku szkolnego,

8. Okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece

skontrum.

9. Czas otwarcia biblioteki ustalony jest z Dyrektorem Szkoty.

IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§ 4.1. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest do:
1) udostepniania zbiordw w wypozyczalni i czytelni;

2) indywidualnego doradztwa w doborze lektury;

3) udzielania informaciji;
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4) prowadzenia zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspotpracy
z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

5) prowadzenia zespolu ucznidow wspolpracujagcych z biblioteka 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy;

6) informowania nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej
I prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach;

7) prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa;

8) diagnozowania zainteresowan, potrzeb czytelniczych;

9) wspierania uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych.

2. W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowigzany jest

do:

1) gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;

2) ewidencji zbioréw — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

3) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne);

4) selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych i zniszczonych);

5) organizacji udostegpniania zbiorow;

6) sporzadzania planu pracy oraz okresowego i rocznego sprawozdania z pracy;

7) prowadzenia statystyk wypozyczen, dziennika pracy biblioteki;

8) prowadzenia i rozbudowania warsztatu informacyjnego biblioteki;

9) prowadzenia dokumentacji bibliotecznej.

3. Biblioteka w ramach swoich zadan wspotpracuje z:

1) uczniami, poprzez:

a) zakup lub sprowadzanie szczegdlnie poszukiwanych ksigzek,

b) tworzenie aktywu bibliotecznego,

¢) informowanie o aktywnosci czytelniczej,

d) udzielanie pomocy w korzystaniu z r6znych zrodet informacji, a takze w doborze literatury

i ksztattowaniu nawykow czytelniczych,

e) umozliwienie korzystania z Internetu, encyklopedii i programow multimedialnych,;

2) nauczycielami i innymi pracownikami szkoty, poprzez:

a) sprowadzanie literatury pedagogicznej, przedmiotu, poradnikéw metodycznych

I czasopism pedagogicznych,

b) organizowanie wystawek tematycznych,

¢) informowanie o nowych nabytkach biblioteki,
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d) przeprowadzanie lekcji bibliotecznych,

e) udostepnianie czasopism pedagogicznych i zbiorow gromadzonych w bibliotece,

f) dziatania majace na celu poprawe czytelnictwa,

g) umozliwienie korzystania z Internetu, encyklopedii, programéw multimedialnych;

3) rodzicami, poprzez:

a) udostepnianie zbioréw gromadzonych w bibliotece,

b) umozliwienie korzystania z Internetu, encyklopedii i programoéw multimedialnych,

¢) dziatania na rzecz podniesienia aktywnosci czytelniczej dzieci,

d) udostepnianie Statutu szkoty, programu wychowawczo-profilaktycznego oraz innych

dokumentéw prawa szkolnego;

4) innymi bibliotekami, poprzez:

a) lekcje biblioteczne przeprowadzane przez bibliotekarzy z biblioteki publicznej,

b) udzial w konkursach poetyckich, plastycznych, wystawach itp.,

¢) wypozyczanie migdzybiblioteczne zbioréw specjalnych.

4. Nauczyciel bibliotekarza ma nastgpujace obowigzki:

1) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw;

2) wspolpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

3) opiekuje si¢ zespolem ucznidow wspolpracujacych z bibliotekg 1 pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy;

4) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ =z przysposobienia czytelniczego
i informacyjnego oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy;

5) prowadzi dzienna, miesi¢czng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje wypozyczen;

6) doskonali warsztat pracy.

IV. Prawa i obowiazki czytelnikéw

§ 5.1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

3. Ze zgromadzonych w bibliotece szkolnej zbiorow mozna korzystac:

1) wypozyczajac je do domu (lektury, beletrystyka, literatura pigkna i popularnonaukowa);
2) Kkorzystajac na miejscu w czytelni - ksiegozbior podreczny, czasopisma, pozostate zbiory

biblioteczne.
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4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka
moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczb¢ wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

5. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

6. W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary: nagana
wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie wypozyczenia.

7. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwroci¢ taka sama albo
inng pozycje wskazang przez bibliotekarza.

8. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrdocone przed koncem roku szkolnego.
9.W wypozyczalni biblioteki szkolnej obowiagzuje cisza i zakaz spozywania positkow.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie, nauczyciele, pracownicy) zobowigzani sa

do rozliczenia si¢ przed pobraniem dokumentow z sekretariatu.

V. Postanowienia koncowe

§ 6.1. Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest Dyrektor

Szkoty Podstawowej im. Orta Biatego w Sokotowicach.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.12.2020r.
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PROCEDURY COVID-19

WYTYCZNE W SPRAWIE DZIALALNOSCI BIBLIOTEKI

1.

Bibliotekarz przebywa w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Nosi ostong nosa i
ust, oraz r¢kawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.
Bibliotekarz zachowuje bezpieczng odleglosci od rozmowcy (rekomendowane sg 2

metry, minimum 1,5 m).

. Regularnie po kazdym przyjeciu ksiazek i podrecznikow zdezynfekowany jest blat i

rekawice bibliotekarza.
W bibliotece moze przebywac jeden czytelnik w masce lub innym zabezpieczeniu..

Pozostali stojg na zewnatrz przynajmniej 2 m od siebie.

. W przypadku potrzeby wypozyczenia lektur dla wiekszej ilosci dzieci wskazana jest

pomoc nauczyciela — polonisty, ktory organizuje wypozyczenie.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA | ZWROTOW MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH PRZEZ NAUCZYCIELABIBLIOTEKARZA

1.
2.
3.

Okres kwarantanny przyniesionej ksiazki wynosi 4 dni.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, rowniez czasopisma. .
Zwrocone ksigzki 1 podreczniki  sg zlozone w wyznaczonym w szkole miejscu.
Odizolowane egzemplarze oznacza si¢ data zwrotu i wylacza si¢ z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wlaczone s3 do uzytkowania. W

dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami stosuje si¢ rekawiczki.

. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie dezynfekuje si¢ preparatami

dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie stosuje ozonu do
dezynfekcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatow celulozowych

wlasciwosci utleniajgce oraz nie naswietla si¢ ksigzek lampami UV.

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty zasady zwrotu ksigzek i

podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej.
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6. Nauczyciel bibliotekarz powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne
kanaty kontaktu o terminach zwrotdow ksigzek i podrgcznikow oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za Ksigzki.

7. Nauczyciel bibliotekarz kontaktuje si¢ rodzicami i uczniami przez e- dziennik w celu
kierowania zapytan o ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen.

8. Przypomina si¢ uczniom i rodzicom zasady zwrotu wypozyczonych podrgcznikéw i
ksigzek zgodnie z zapisami regulaminow (zwrot podrecznikow w kompletach,
usuni¢cie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych oldwkiem notatek, zwrdcenie
uwagi na czysto$¢ i estetyke ksigzki - wyprostowane pogicte kartki, sklejone
rozdarcia).

9. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sa zobowigzani
odkupi¢ nowy podrecznik.

10. Ksigzki 1 podreczniki sg zwracane przez ucznidow/rodzicow w ustalone przez
dyrektora, wychowawce 1 nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia
grupowania si¢ osob).

11.Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrgcznikow powinien by¢é w maseczce 1
rekawiczkach.

12.Nauczyciel bibliotekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoty wyznacza miejsce do
przechowywania ksigzek w czasie kwarantanny.

13.0soby dokonujace zwrotu ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania zbioréw, np. podreczniki zapakowane w reklamowkach nalezy opisa¢ na
zewnatrz: imi¢, nazwisko ucznia, klasa. Ksigzki wraz z podpisang karta informacyjna
(imi¢ i1 nazwisko ucznia, klasa, ) zostajg zapakowane do folii ochronnej; nast¢pnie sg
odkladane w sposob wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w okre§lonym
pomieszczeniu.

14.Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego
zwroconych podrecznikow. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany
jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie

lub za pomoca e-dziennika.
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